教技室2019下半年工作计划
一、指导思想
2019年教育技术工作的指导思想是：以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻省市网络安全和信息化工作会议精神，紧扣新时代教育改革发展的新要求，以促进教育公平、提高教育质量为重点，以深化应用、融合创新为核心，实施教育信息化2.0行动计划，推动教育信息化转段升级，开启教育信息化新征程。
二、工作目标
继续提升教育信息化服务能力；多措并举，继续提升网络安全防护能力；以用促建，提升信息化基础支撑能力；应用为本，提升信息化供给服务能力；学用结合，提高师生教育技术应用能力；深化应用，提升信息技术与教育教学融合发展能力；继续做好教育信息化宣传工作。
充分利用现代教育技术提升教育教学水平，提高课堂教学质量，提高工作效率，推动智慧校园建设。
三、主要工作措施
1、管理规范化
（1）要依据管理条例，加大检查力度，减少损耗，提高使用寿命。期初做好硬件、软件的登记、发放工作，期中做好设备设施维护保养维修工作，期末做好上交、归档和维护工作，对一些公用的电教设备，由专人负责保管，并做好使用记录，实行人员负责制。
（2）定期检修。由教计室组织协同慧谷公司对我校的教技设备进行维护和检修工作，以确保正常使用。要加强设备的维护和检修工作。要特别加强对计算机、“电脑”及“实物投影仪”的检修和维护，要落实责任制，增强责任意识，确保教育教学工作的正常开展。
（3）努力确保实验室、电脑房、教室和办公室电器电脑设备的使用安全，完善并强化落实电源安全、财产安全等管理制度。
（4）加强网络安全，定期做好数据备份，用好网络防火墙和网络过滤软件，屏蔽不良网站和信息，尽量减少计算机病毒的感染，进一步落实网络安全责任制和问责制，确保领导到位、责任到位、机构到位、人员到位和措施到位。。
（5）要加强对图书馆、电脑房、实验室等专用教室的管理与检查工作，充分发挥其功能作用，更好地为教育教学服务，为课程改革服务。切实加强对专用教室的管理和检查工作。重点加强图书馆、各班的多媒体设备的管理工作。要落实管理职责，规范使用，注意使用安全和财产安全，记好使用记录和维护记录。要切实提高专用教室的使用率和使用质量。此外还要认真做好专用教室的卫生保洁工作。
（6）做好校园广播系统工作。优化上课下课广播操等铃声设置，协助各处室开展广播会议，确保各级各类考试活动的广播铃声准确无误。
2、继续加强“智慧教育云平台”建设推进力度。加大只会云平台的使用力度和向相关培训。目前仍有薄弱环节需要加强和改善。
3、配合教导处积极开展教研活动，做好各类教学视频资源的整理。进一步强化新媒体技术应用，通过专题研讨、微课制作、青年教师展示课评比等形式促进教师掌握技能，逐步建立一定的校本资源库，为教师今后乐于使用提供保障。发挥我校信息技术带头人的作用，重点提升青年教师的信息技术能力。不断壮大我校教技能手队伍，提升教师整体现代教学技术水平，为智慧校园提供源源不断的人才保障。
4、在论文撰写方面，争取多一些文章发表并参加各级论文比赛，用理论的指导进一步来深化教学实践。在课件制作方面，要求每位教师一学期制作有一定质量的两到三个学科课件，并运用于自己的课堂教学。
5、积极完善学校网站建设，完善信息发布制度，把学校活动、科室活动、教师活动、学生活动中优秀方面展示到网站，展示我校教师、学生的风采。
6、优化电脑办公系统，提高办公自动化水平，促进办公智能化。
7、做好装备管理工作。图书馆、实验室等专用教室继续做好日常资料的积累，到馆记录、实验计划、实验报告等资料要完善。
9、提升教育技术应用水平。继续组织师生参加条线各类竞赛和培训，继续开展“一师一优课、一课一名师"活动，组织广大教师看课学课，推动“优课"资源的普遍应用，提升广大教师信息化教学能力。
10、全力配合学校开展的各项工作，协同其他科室共同完成相关工作，为相关活动提供技术支撑。

今年的工作将参照上级具体安排施行。
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